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SOBRE O TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO.

DEFINICAO.

Embora ainda ndo tenham sido estabelecidas as Diretrizes Curriculares do
Ministério da Educacdo, todo aluno do Curso de Gestdo Ambiental devera,
obrigatoriamente, desenvolver e apresentar um Trabalho de Conclusdo de Curso

(TCC-GA) em um dos dois ultimos semestres no Curso.

OBJETIVO.

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do Curso de Gestdo Ambiental da
ESALQ/USP tem como objetivos:

1. Aprimoramento técnico-cientifico: Proporcionar ao aluno a oportunidade de
realizar um trabalho que sintetize e integre os conhecimentos adquiridos ao
longo do curso, visando a um aprofundamento técnico e cientifico relevante a
area de Gestdo Ambiental.

2. Incentivo a maturidade profissional: Estimular a formacdo de um perfil
profissional maduro no graduando em Gestdo Ambiental, por meio da
elaboracdo de um trabalho de carater profissional. Este carater profissional se
refere ao nivel técnico-cientifico exigido para a atuacdo dos gestores
ambientais na sociedade brasileira.

3. Consolidacdo do perfil académico e profissional: Consolidar o perfil
académico e profissional do aluno ao final do curso, preparando-o para 0s

desafios e exigéncias do mercado de trabalho na area ambiental.

Esses objetivos séo alcancados sob a orientagdo de um docente da ESALQ ou do
CENA, gue acompanhara e auxiliard o aluno durante o desenvolvimento do TCC,

visando a qualidade técnica e cientifica do trabalho.

NATUREZA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC).

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de Gestdo Ambiental da ESALQ/USP

podera ter uma das seguintes naturezas:



1. Uma Monografia que apresenta um estudo tedrico sobre um problema técnico
ou cientifico da Gestdo Ambiental;

2. Um Ensaio Técnico referente & Gestdo Ambiental, abordando o trabalho de
definicdo e solugéo de um problema ou estudo de caso efetivamente trabalhado
em atividades internas ou externas a universidade; e

3. Um manuscrito de um Trabalho Cientifico desenvolvido por meio de atividade
de iniciacdo cientifica devidamente reconhecida pela Universidade de Sé&o

Paulo.

OBSERVACAO: quaisquer dos modelos acima devem ser desenvolvidos por apenas

um aluno, ou seja, o TCC deve ser realizado e apresentado de forma individual.

PRE- REQUISITOS PARA MATRICULA E ELABORACAO DO TRABALHO.

Estar no ultimo ano do curso. Para os alunos em periodo ideal, corresponde ao
7° ou 8° semestre.

O TCC-GA é uma disciplina obrigatéria (0110444 — Trabalho de Concluséo de
Curso de Gestdo Ambiental), com 6 créditos (um crédito-aula e cinco créditos-
trabalho), coordenada pelos Docentes da ESALQ ou CENA, responsaveis por
disciplinas oferecidas em carater obrigatério ou optativo aos alunos de Gestao
Ambiental da ESALQ-USP, e oferecida nos dois ultimos semestres letivos.

A inscricdo na disciplina (0110444 — Trabalho de Conclusdo de Curso de

Gestao Ambiental) pelo aluno de Gestdo Ambiental devera seguir trés etapas distintas:

12 ETAPA: ESCOLHA DO TEMA E ORIENTADOR:

TEMA: Recomenda-se que o aluno escolha um tema de acordo com sua area de
afinidade, adquirida por meio de experiéncias anteriores, como estagio, iniciacdo

cientifica, atividades de extensao ou participacdo em grupos de extensao.

ORIENTADOR: O orientador devera ser um docente da ESALQ ou do CENA, que
leciona disciplinas obrigatorias ou optativas no curso de Gestdo Ambiental. Caso o
orientador ndo ministre disciplinas no curso, a CoC-GA devera ser consultada para

avaliar a pertinéncia do orientador e do tema, ou seja, sera necessario verificar a



compatibilidade da area de atuacdo do orientador com o contetido do curso e com 0
projeto apresentado.
A escolha do tema e orientador devera ser feita no semestre anterior ao da

execucao do TCC (6° ou 7° semestre).

22 ETAPA: INSCRICAO NA SECRETARIA DO DEPARTAMENTO DO
ORIENTADOR.

Apos a escolha do tema e orientador, o aluno devera elaborar um plano de
trabalho do TCC, obter a anuéncia do orientador e encaminhar o plano a Secretaria
do Departamento (ESALQ/CENA) ao qual o orientador esta vinculado. A inscricdo sera
realizada com a entrega de duas vias do plano de TCC (impressas frente e verso) em

Gestao Ambiental, juntamente com a anuéncia do orientador.

OBSERVACAO: A anuéncia do orientador deve ser formalizada com a assinatura do

orientador e do orientando na ultima folha do plano do TCC que sera entregue.

Exemplo de DECLARACAO DE ANUENCIA

Eu, [Nome do Orientador], declaro estar ciente e de acordo com o plano de trabalho
intitulado "[Titulo do TCC]", elaborado pelo(a) discente [Nome do Aluno] do Curso
de Gestdo Ambiental, comprometendo-me a orienta-lo(a) conforme as diretrizes
académicas.

Local, Data
[Assinatura do Orientador] [Assinatura do Discente]
[Nome do Orientador] [Nome do Discente]

O plano de TCC deve ser entregue na Secretaria do Departamento até o ultimo
dia util de junho ou novembro, conforme o semestre em que o aluno pretende realizar
o TCC:

e Para realizacdo do TCC no 2° semestre do ano, a entrega deve ocorrer até o
ultimo dia util do més de junho do ano corrente.
e Para realizagdo do TCC no 1° semestre do ano, a entrega deve ser feita até o

ultimo dia util do més de novembro do ano anterior.




32 ETAPA: SERVICO DE GRADUACADO, Inscricdo na disciplina 0110444 Trabalho

de Conclusao de Curso em Gestao Ambiental.

Apoés a analise e aprovacdo do plano de TCC pelo Departamento, o aluno
devera encaminhar toda a documentacdo necesséria ao Servico de Graduacéo,

conforme os procedimentos estabelecidos para matricula pela ESALQ.

A entrega da documentacdo pode ser feita pelo préprio aluno ou por um
portador, até antes do inicio da atividade relacionada ao TCC, desde que nao
ultrapasse o prazo final para retificagcdo de matricula, conforme estabelecido pelo

calendario escolar do ano correspondente.

Caso tenha duvidas sobre esta etapa, envie um e-mail para sagradua@usp.br,

informando seu nimero USP e o curso.

ATRIBUICOES
1) DO ALUNO

Antes da execucédo do TCC:

- Escolhado orientador: O aluno deve escolher um orientador que seja docente
da ESALQ ou CENA.

- Plano de Trabalho do TCC: O aluno deve elaborar o plano de trabalho do TCC
com a orientacdo do docente, respeitando as diretrizes do curso e da
instituicao.

- Obtencdo da anuéncia do orientador: O aluno deve obter a anuéncia do
orientador.

= Inscricdo no Departamento: O aluno deverd entregar na secretaria do
departamento do orientador duas vias impressas (frente e verso) do plano de
trabalho do TCC e a anuéncia do orientador, dentro dos prazos estabelecidos
(junho ou novembro).

- Encaminhamento de documentacdo ao Servico de Graduacao: Apos a
aprovacédo do plano de TCC pelo Conselho do Departamento, o aluno deve

encaminhar toda a documentacédo necessaria ao Servico de Graduacao, de
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acordo com os procedimentos da ESALQ e conforme os prazos estabelecidos

no calendario escolar.

Durante o desenvolvimento do TCC:

- Desenvolvimento do projeto: O aluno deve dar continuidade ao
desenvolvimento do TCC, conforme as orienta¢des do orientador e previsto no
plano de trabalho.

- Reunides de orientacdo: O aluno deve manter contato continuo com o
orientador, buscando orientacdes e retornos sobre o progresso do TCC.

- Qualidade técnica e cientifica: O aluno deve se empenhar para garantir que
o trabalho atenda aos padrdes técnicos e cientificos exigidos pela instituicdo e

pela area de estudo.

Apos a execugdo do TCC:

- Entregadaversdo do TCC para correcdes: o aluno devera garantir a entrega

do TCC, em tempo habil, para possiveis correcdes por parte do orientador;

-> Escolhados membros da banca examinadora: juntamente com o orientador,

compor a banca de defesa do TCC e realizar os convites, & sugerido ao

orientador o envio do convite aos membros;

- Definicdo do local e horério da defesa: juntamente com o orientador, e

levando em consideracéo a disponibilidade dos membros da banca, decidir a
data, local e o horério de realizacdo da defesa do TCC. Consultar a secretaria

do departamento sobre a disponibilidade de locais e agendamento de salas.

- Entrega da versdo do TCC para os membros da banca: apos realizar as
correcdes sugeridas pelo orientador e definicdo da data da defesa, garantir que
0s membros da banca examinadora tenham acesso ao trabalho escrito com

antecedéncia minima de 10 dias da data de defesa.

- Executar as corre¢cdes no TCC ap0s a defesa: apos a realizacao da defesa
do TCC, se for o caso, realizar as alteracdes sugeridas pela banca no prazo

de 10 dias e entregar a versao final do TCC ao orientador para avaliacao.



2)

Entrega da versao final do TCC: o aluno deve garantir o envio da versao final
do TCC (em formato PDF) para a Comisséo Coordenadora do Curso de Gestao
Ambiental (COC-GA) e providenciar os tramites para publicacéo do trabalho na
Biblioteca Digital de Trabalhos Académicos da Universidade de Sao Paulo
(BDTA), caso esta seja a decisao dos membros da banca no ato da defesa.

DO ORIENTADOR

S&o atribuicdes do professor orientador:

Coordenar as atividades do TCC do aluno(a) sob sua supervisao;

Zelar pela originalidade do documento;

Auxiliar o aluno na composicéo da banca avaliadora do TCC;

Auxiliar o aluno com os convites para os membros que irdo compor a banca

avaliadora;

Revisar o trabalho de TCC antes do envio para a banca avaliadora;

Garantir que sejam feitas as correcdes sugeridas pela banca apos a defesa;

Garantir que o trabalho de TCC seja enviado para Coordenagéo do Curso como

forma de arquivamento;

Garantir, caso seja a decisdo da banca avaliadora, o trabalho seja

encaminhado para a BDTA,

Calcular e registrar a média final no Formulario de Avaliagéo, inserir nota e
frequéncia no sistema Jupiter, respeitando 0s prazos estabelecidos no

Calendario Escolar da USP.

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA



A banca examinadora serd composta por trés membros, sendo um deles o
orientador, podendo um dos avaliadores ser externo a ESALQ. Todos os membros da
banca deverao possuir, no minimo, o titulo correspondente a formacéo de graduacao.
Cabe ao presidente da banca (orientador) providenciar, para o dia da defesa, o
Formulario de Avaliacdo Final de Trabalho de Conclusdo de Curso para ser
preenchido pelos avaliadores (disponivel em:

https://www.esalg.usp.br/graduacao/cursos/gestao-ambiental).

INSTRUCOES PARA APRESENTACAO DO TRABALHO.

A apresentacao sera realizada no local, data e horario previamente agendados
junto a Secretaria do Departamento. O aluno devera chegar ao local com, no minimo,
30 minutos de antecedéncia para testar os equipamentos que serao utilizados durante
a apresentacao. O tempo estipulado para a apresentacdo do TCC sera de 30 a 40
minutos, seguida da arguicdo pelos membros da banca, que terdo 40 minutos cada
um para avaliacdo do trabalho e do aluno. A critério do(a) docente orientador(a), a
defesa podera ser de forma hibrida (membros presenciais e remotos) desde que
garantida a sessao publica com ampla divulgacao e disponibilizacédo do link de defesa.

DA AVALIACAO, APROVACAO E CONCEITOS.

O Trabalho de Concluséo de Curso de Graduacgao sera avaliado pela banca,

gue devera pontuar os seguintes critérios:
AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO (maximo 7 pontos)

e Originalidade do tema ou da forma de abordagem (valor: 0,5)

e Redacdo clara, objetiva e coerente, considerando erros ortograficos e de
sintaxe (valor: 2,0)

e Metodologia adequada (valor: 1,0)

e Objetivos especificados atingidos (valor: 1,0)

e Conclusoes légicas e derivadas dos dados apresentados (valor: 1,0)

e Referéncias bibliograficas apropriadas (valor: 1,0)

e Trabalho conforme as normas especificadas (valor: 0,5)

AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL (méximo 3 pontos)


https://www.esalq.usp.br/graduacao/cursos/gestao-ambiental

e Sequéncia légica e clara (valor: 0,5)
e Seguranca e dominio do assunto (valor: 1,0)
e Bom uso do tempo estipulado (valor: 0,5)

e Respostas coerentes e corretas (valor: 1,0)

O aluno sera considerado aprovado se a média das notas dos examinadores for igual

ou superior a 5,0. Nao havera recuperacéo.

OBSERVACAO: A banca examinadora podera sugerir ao autor a realizacdo de
alteracdes no trabalho durante a apresentacdo. O aluno tera um prazo de 10 dias para
efetuar as modifica¢cdes sugeridas e entregar o trabalho revisado ao orientador. Apés
isso, o orientador sera responsavel por revisar as alteracdes, verificando se estdo em

conformidade com as sugestfes da banca.

PUBLICACAO DO TRABALHO NA BIBLIOTECA DIGITAL

A biblioteca tem a atribuicdo de publicar o Trabalho de Conclusédo de Curso
(TCC) na Biblioteca Digital de Trabalhos Académicos da Universidade de Séo Paulo
(BDTA), desde que seja recomendado pela banca examinadora e conste no formulario
de avaliacéo final do trabalho.

Para publicacdo do trabalho na BDTA, o mesmo devera ser enviado pelas
Secretarias dos Departamentos da ESALQ ou do CENA, para o e-mail

fichacat.esalg@usp.br. Os documentos a serem enviados sao: versao final do TCC

corrigido (em PDF) e Formulario de Avaliacdo Final digitalizado e devidamente

preenchido e assinado pelo orientador e pelos membros da banca no ato da defesa.

Atencao: O trabalho sO devera ser enviado para a Biblioteca, Divisdo de Ficha
Catalografica (responsavel pela publicacdo), apés a realizagcéo de todas as corre¢cdes

solicitadas pela banca. Ressalta-se que a Biblioteca € responsavel apenas pela

publicacdo, ndo sendo incumbida de realizar nenhuma correcdo no conteddo.

Em caso de duvidas sobre esta etapa, envie um e-mail para fichacat.esalg@usp.br

ou entre em contato pelo telefone (19) 3447-6066.
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Formatacao do TCC nas normas da ABNT: A biblioteca oferece guias de instrugbes
para estruturar os trabalhos académicos, segundo as normas vigentes. Utilize a “Folha
de estilo” em word, elaborada de acordo com a formatacdo ABNT, de modo a otimizar

0 seu trabalho e facilitar a escrita.

Em https://www.esalg.usp.br/biblioteca/ acesse:

1) Aba “Servigos” - Apoio Académico

2) Depois clique na aba “Materiais de apoio”;

3) Em “Estrutura do trabalho cientifico e Turnitin”: Baixe o arquivo “Folha de estilo
(template TCC)".

ARQUIVAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

E de responsabilidade do aluno, apés realizar as correcdes solicitadas pela
banca e aprovacdo do orientador, enviar uma versao “em PDF” do trabalho final,

juntamente com o Formulario de Avaliagéo digitalizado, para: tccga@usp.br

OBSERVACAOQO: o envio do trabalho para arquivamento deve ser realizado

independente de sua publicacdo na BDTA.

DAS DISPOSICOES GERAIS

SUBSTITUICAO DO ORIENTADOR

A substituicdo do orientador podera ocorrer mediante solicitacdo por escrito por
parte do aluno, que devera ser acompanhada da anuéncia tanto do orientador
atual quanto do possivel substituto. A solicitacdo sera analisada e aprovada
pelos Departamentos envolvidos, conforme os procedimentos estabelecidos

pela Instituigéo.

REPROVACAO
A reprovacao na disciplina implicara na obrigatoriedade do aluno de se
matricular novamente e refazer todas as etapas previstas nesta norma. Nao ha

recuperacao prevista para esta disciplina.
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APROVACAO

A aprovacao na disciplina sera informada por meio do Sistema JupiterWeb. E
de responsabilidade do orientador inserir as informacfes DE NOTA E
FREQUENCIA do aluno no sistema. A data maxima para a transcricdo e
validacdo das notas € estabelecida no calendario escolar do ano

correspondente.

Aprovado pela Comissdo Coordenadora do Curso de Gestdo Ambiental em
21/02/2025

Aprovado pela Comissdo de Graduacédo em 12/03/2025



