NORMAS DA COORDENAGAO DO CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL — CoC-EF
REFERENTES AO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM ENGENHARIA FLORESTAL

I. DEFINICAO
Em atendimento as Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacdo, todo aluno
do Curso de Engenharia Florestal devera, obrigatoriamente, desenvolver e apresentar

um Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC-EF) no seu ultimo ano no Curso.

Il. OBJETIVOS
O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Florestal da
ESALQ/USP objetiva:

1. Proporcionar aos alunos o aprimoramento técnico-cientifico, com a
realizacdo de um trabalho de sintese e integracdo dos conhecimentos
adquiridos ao longo do Curso;

2. Acelerar a maturidade profissional do graduando em Engenharia Florestal
através de um trabalho de carater profissional, sob orientacdo de um
docente que ministre aulas para o Curso de Engenharia Florestal. Por

III

“carater profissional” entende-se que o TCC apresenta nivel técnico-
cientifico compativel com a atividade dos Engenheiros Florestais em exercicio
na sociedade brasileira; e

3. Consolidar o perfil académico, profissional e empreendedor do aluno em

final de Curso.

I1l. NATUREZA
O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Florestal da
ESALQ/USP podera ter uma das seguintes naturezas:

1. Uma Monografia que apresente um estudo tedrico sobre um problema
técnico ou cientifico da Engenharia Florestal ou da realidade florestal
brasileira;

2. Um Ensaio Técnico abordando o trabalho de definicdo e solugdo de um

problema ou caso florestal efetivamente trabalhado em atividades internas



ou externas a universidade. Podera ser apresentado sob duas formas:
relatdrio técnico ou manuscrito de um artigo cientifico;

Um Plano de Negdcios abordando os aspectos relacionados a estruturagao
de um novo empreendimento/empresa ou produto, devendo abordar
aspectos econdmicos, financeiros, investimentos, taxa de retorno, gestdo de
recursos humanos, captacdo de recursos, planejamento tributario,
propriedade intelectual (marcas e patentes) e outros aspectos relevantes que

compdem um plano de negdcios.

IV. FORMATO

1.

O TCC-EF é uma disciplina obrigatdéria (0112000 — Trabalho de Conclusdo de
Curso de Engenharia Florestal), com 10 créditos (dois créditos aula e oito
créditos trabalho), oferecida nos dois ultimos semestres letivos (92 e 102) do
curso de Engenharia Florestal da ESALQ-USP. A disciplina é coordenada por
trés docentes, membros da Comissao Coordenadora do Curso de Engenharia
Florestal — CoC-EF.

A matricula do aluno de Engenharia Florestal na disciplina de TCC-EF serd
precedida por duas etapas distintas:

19 Etapa (Recomendadvel): Escolha do tema e orientador

Recomenda-se que o aluno escolha um tema para o desenvolvimento do
TCC-EF, de acordo com a sua area de “afinidade”, e escolha o orientador
entre os membros do corpo docente do Curso de Engenharia Florestal da
ESALQ/USP que atuem naquela drea. Em seguida, contate o orientador
escolhido e certifique-se da concordancia do mesmo em orienta-lo no TCC-
EF. Recomenda-se que essa escolha seja feita com um ano de antecedéncia
a matricula na disciplina do TCC-EF, ou seja, no 72 ou 82 semestre do curso,
visando efetivar a matricula no 92 ou 102 semestre do curso,
respectivamente, considerando alunos que se encontram no periodo ideal.
Para os demais alunos, recomenda-se que a escolha seja feita, também, com
um ano de antecedéncia a matricula na disciplina do TCC-EF, ou seja, no
semestre correspondente do ano anterior ao previsto para conclusdo da
graduacdo. Uma vez escolhidos o tema e o orientador, com auxilio deste,
recomenda- se ao aluno que ja inicie a redacdo do seu “Projeto para o
Desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia

Florestal”. Deverdo constar do Projeto os seguintes itens: Introducdo (inclui



Revisdo de Literatura e Justificativa para Monografia e Ensaio Técnico, e
apresentacdo do negdcio, visdo de mercado e justificativa embasada para
Plano de Negdcios), Objetivos, Material e Métodos, Resultados Esperados,

Cronograma de Atividades, Referéncias de Literatura.

29 Etapa (Obrigatdria): Submissdo do “Projeto para o Desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia Florestal” para Andlise

A submissdao cabera ao aluno e, independentemente a qual Departamento
pertenca o seu orientador, dar-se-a diretamente na secretaria do
Departamento de Ciéncias Florestais — LCF mediante o envio da versao
digital do projeto, devidamente assinada pelo aluno e orientador, para o
endereco de e-mail |Icftcc@usp.br. Para o aluno que pretenda realizar a
disciplina do TCC-EF no 22 semestre do ano previsto para conclusdo do curso,
a submissao doProjeto deverd ser feita até o 102 dia util do més de junho do
mesmo ano. Para o aluno que pretenda realizar a disciplina do TCC-EF no 12
semestre do ano previsto para conclusdo do curso, a submissdo do Projeto
devera ser feita até o 102 dia util do més de novembro do ano anterior.
Cabera ao Departamento de Ciéncias Florestais encaminhar o Projeto para
a CoC-EF, a qual, por sua vez, estara incumbida de analisar e emitir o parecer
sobre o Projeto ou indicar um parecerista que realize esta etapa, podendo este
ser do corpo docente da ESALQ ou Pds-graduando do Programa de Pds
Graduacdo em Recursos Florestais (vide Ficha de Analise no Anexo 1). O
parecer deverd ser encaminhado ao aluno apds 7 dias da submissao do
projeto. Este parecer indicara a aprovacdo, a necessidade de reformulacao
ou a reprovacao do Projeto. Nos casos de reformulagdo ou reprovacao do
Projeto, o aluno deverd reapresentar a CoC-EF, em cinco dias,uma nova
versdo para andlise. Deverdo constar do Projeto os seguintes itens:
Introducdo (inclui Revisdo de Literatura e Justificativa para Monografia e
Ensaio Técnico, e apresentacdo do negdcio, visdo de mercado e justificativa
embasada para Plano de Negdcios), Objetivos, Material e Métodos,
Resultados Esperados,Cronograma de Atividades, Referéncias de Literatura.
Apds a anadlise da CoC-EF, o Departamento de Ciéncias Florestais
encaminhara ao Servico de Graduacdo uma lista informando os nomes

dos alunos e respectivos Projetos aprovados. Destaca-se que nao serdo


mailto:lcftcc@usp.br

aceitos e, consequentemente, ndo serdo analisados, Projetos de TCC
submetidos fora dos prazos estabelecidos anteriormente. Os alunos que nao
tiverem seus Projetos analisados e aprovados pela CoC- EF ndo poderao
efetuar sua matricula na disciplina 0112000 Trabalho de Conclusao de Curso

em Engenharia Florestal junto ao Servico de Graduacao.

39 Etapa (Obrigatoria): Matricula na disciplina 0112000 Trabalho de
Conclusdo de Curso de Engenharia Florestal — TCC-EF

Ap0ds a andlise e aprovagao do Projeto por parte da CoC-EF, o aluno devera
encaminhar toda a documentacdo para o Servico de Graduacdo e efetuar a
sua matricula na disciplina de acordo com os procedimentos normais
adotados pela ESALQ.

Os trés coordenadores da disciplina 0112000 Trabalho de Conclusdo de
Curso em Engenharia Florestal s3ao docentes membros da CoC-EF, e serao
redefinidos apds cada renovacdo do terco da mesma Comissdo, respeitando
que cada um dos docentes deve representar uma das dreas de
aprofundamento do nucleo de conteudos profissionais especificos do curso,
guais sejam: (i) Silvicultura e Manejo Florestal, (ii) Conservacdo da Natureza
e (iii) Tecnologia de Produtos Florestais.

Podem ser orientadores do TCC-EF os membros do corpo docente do Curso
de Engenharia Florestal da ESALQ-USP. Cabera ao aluno certificar-se de tal

condicdo, antes da escolha do orientador, junto ao Servico de Graduacao.

V. EFETIVACAO E CONCLUSAO

1.

Efetivada a matricula na disciplina do TCC-EF cabera ao aluno desenvolver e
finalizar o seu Projeto anteriormente aprovado pela CoC-EF. No caso de
necessidade de mudancas no Projeto que o descaracterizem, o aluno e o
orientador deverdo submeter um novo Projeto, com a devida justificativa,
para analise e aprovacado da CoC-EF. Porém, no caso de aprovacao, o prazo
para desenvolvimento e conclusdo do novo Projeto permanecera inalterado,

ou seja, 0 mesmo que o anterior.



Independentemente do nimero de orientados, cabera a cada orientador do
TCC-EF 02 créditos de carga horaria junto a disciplina em apreco. O
orientador podera ser substituido somente apds solicitacao justificada feita
por escrito pelo aluno, com a devida anuéncia do orientador e seu
substituto, a qual serd apreciada pela CoC-EF.

Ao aproximar-se do término da disciplina, ou seja, com no minimo 15 dias
de antecedéncia a data marcada para a avaliacdo final ou em data definida
pelo orientador, o Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser encaminhado
pelo aluno ao orientador, paraque o mesmo possa realizar as correcdes.
Apds isso, entregar uma copia doTrabalho corrigido a cada um dos trés
membros da banca avaliadora, com antecedéncia minima de cinco dias Uteis
a data da avaliagdo final. O Trabalho nas modalidades Monografia e Ensaio
Técnico conterd os seguintes itens: Resumo, Palavras-Chave, Introducdo
(inclui Revisdo de Literatura e Justificativa), Objetivos, Material e Métodos,
Resultados, Discussdo, Conclusdes e Referéncias de Literatura. Na
modalidade Plano de Negdcios, os seguintes itens sdo sugeridos: Conceito
do negdcio, Mercado e competidores, Equipe de gestao, Produtos e servigos,
Estrutura e operacdes, Marketing e vendas, Estratégia de crescimento,
Finangas e Sumario Executivo.

Para redacdo do Trabalho, o aluno devera utilizar as “Normas para
elaboracdo de dissertacoes e teses da ESALQ-USP”. A ndo entrega do
Trabalho no prazo estabelecido ndo permitira a realiza¢cao da avaliagao final
e resultara na reprovacdo do aluno na disciplina do TCC-EF.

A Banca Avaliadora serd constituida pelo orientador, um membro indicado
pelos coordenadores da disciplina do TCC-EF e um membro indicado pelo
orientador em comum acordo com o aluno, podendo ser externo a ESALQ.
Os membros da Banca Avaliadora deverdo ter pelo menos o titulo referente
a formacdo de graduacdo (engenheiro, bacharel ou equivalente).

Para a avaliacdo do Trabalho o aluno fara a apresentacdo oral (com duracgdo
entre 20 e 30 minutos) para a Banca Avaliadora, em data e hordrio sugerido
pelo orientador (que deverd consultar previamente a disponibilidade dos

membros da banca), e em local definido pelo Departamento de Ciéncias



Florestais, observada a data maxima de entrega das listas de avaliagao final

em cada semestre, estabelecida em Calendario Escolar da USP.

A avaliacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso podera ser realizada nos
formatos, presencial ou hibrido, no caso do formato hibrido é obrigatéria a
presenca do orientador e do aluno. Cabendo ao orientador a
responsabilidade de disponibilizar o link de acesso a sala virtual, aos
membros da banca que forem participar remotamente, assim como se
certificar de que a sala onde serd realizada a apresenta¢do dispde dos
equipamentos necessarios.

A Banca Avaliadora terd um total de 40 minutos para realizar a arguicdo e
atribuira nota de zero a dez para cada um dos trés itens contidos no
Formulario de Avaliagao (vide Formuldrio de Avaliagao no Anexo 2):

1 - Analise do Trabalho, considerando o contetdo do texto, aspecto estético,
clareza, concisdo, organizacdo (Peso 4); 2 — Clareza e preparo da
apresentacdo oral (Peso 3); 3 — Respostas a arguicdo da Banca (Peso 3).

A nota dos membros da Banca Avaliadora serd a soma das notas multiplicada
pelo peso de cada item acima descrito, dividido por 10. A média final do
aluno sera dada pela soma das notas de cada membro dividido pelo nimero
total de membros. O aluno sera considerado aprovado se a média final
obtida for igual ou superior a cinco (5,0). No caso de reprovacao, ndo havera
recuperacdo. O orientador deverd encaminhar o Formuldrio de Avaliacdo,
informando a média final e a frequéncia do aluno, para a Secretaria do
Departamento de Ciéncias Florestais, respeitando o prazo maximo de
entrega de notas do semestre.

Apds a avaliacdo, no caso em que houve aprovacdo, o aluno terd cinco dias
Uteis para corrigir o seu Trabalho de Conclusdo de Curso, segundo
orientacdo da Banca Avaliadora. Em seguida, juntamente com a carta do
orientador aprovando as correc¢des realizadas (vide Modelo de Carta do
Orientador no Anexo 3), o aluno devera enviar o Trabaho de Conclusdo de
Curso corrigido em formato digital (arquivo PDF) a Secretaria do
Departamento de Ciéncias Florestais (Icftcc@usp.br) que se encarregara do
envio da nota ao Servico de Graduacdo. Destaca-se que o aluno somente sera
definitivamente aprovado na disciplina apés o envio da versdo digital do

Trabalho corrigido, juntamente com carta do orientador aprovando as
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corregdes realizadas.
10. A Banca Avaliadora, na Ficha de Avaliagao (Anexo 2), recomendara ou nao
gue o Trabalho seja depositado na Biblioteca Digital da USP, consoante

termo anexo (Anexo 4).



I. CRONOGRAMA RESUMIDO DE ATIVIDADES E DATAS RELATIVAS AO TCC-EF

ATIVIDADES

Ano Previsto para Conclusao do Curso

TCC-EF no 12 Semestre

TCC-EF no 22 Semestre

Escolha do tema, modalidade e do
orientador

1 ano de antecedéncia

1 ano de antecedéncia

Submissdo do Projeto do TCC para analise

109 dia atil de novembro do ano
anterior

102 dia util de junho do
mesmo ano

Devolugdo do Projeto analisado pela CoC-EF

7 dias apds submissdo

7dias apds submissdo

Reapresentacdo do Projeto reformulado

5 dias apos a devolugdo do
projeto analisado pela CoC-EF

5 dias apds a devolugdo do
projeto analisado pela CoC-EF

Matricula na disciplina TCC-EF no Servigo de
Graduacgdo

Ver calendario escolar

Ver calendario escolar

Desenvolvimento e finalizagdo do Projeto
do TCC-EF aprovado pela CoC-EF

Ao longo do semestre

Ao longo do semestre

Envio do TCC para a banca avaliadora

5 dias uteis de antecedéncia a
data de avaliagdo

5 dias uteis de antecedéncia a
data de avaliagdo

Apresentagdo do TCC corrigido

5 dias Uteis apds a avaliagdo da
banca

5 dias Uteis apds a avaliagdo
da banca

NORMAS APROVADAS PELA CoC-EF NA REUNIAO DE 08.08.2023 E
PELA COMISSAO DE GRADUACAO EM 20.09.2023




ANEXO 1 - ANALI~SE DO “PROJETO PARA O TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO EM ENG. FLORESTAL”

1) O Projeto enquadra-se em qual formato?
Monografia ( ) Ensaio Técnico ( ) Plano de Negdcio ( )

2) O Projeto foi claramente definido?
Sim( ) Nao ()

3) Os itens a seguir estdo adequados e descritos com clareza?
Para Monografia e Ensaio técnico:

Introducao (Inclui Revisao e Justificativa) Sim () N&o ()
Obijetivos Sim () N&o ()
Material e Métodos Sim () Nao ()
Resultados Esperados Sim () N&o ()
Cronograma de Atividades Sim () N&o ()
Referéncias de Literatura Sim () Néao ()

Para Plano de Negécio:

Introducao (negdcio e justificativa) Sim () Nao ( )
Mercado e competidores Sim( ) N&o ( )
Equipe de gestéo; Estrutura e operagdes Sim () Nao ( )
Produtos e servigos; Marketing e vendas Sim( ) N&o ( )
Financas e Estratégia de crescimento Sim( ) N&o ( )
Sumaério Executivo Sim( ) N&o ( )

4) Recomendacgéao
Aprovar () Reformular ( ) Reprovar ( )

() Encaminhar ao parecerista indicado pela CoC-EF:

5) Parecer adicional sobre o Projeto. Quando necessario, fazer no verso ou anexar.

6) Para compor a Banca de Avaliacéo Final do TCC-EF a CoC-EF indica:

Assinatura do Membro da CoC-EF responsavel pela andlise




ANEXO 2 — FORMULARIO DE AVALIACAO FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO EM ENGENHARIA FLORESTAL - TCC-EF

Aluno(a): Numero USP:

Orientador(a): Numero USP:
Titulo do TCC:

Natureza do Trabalho (Monografia, Ensaio Técnico ou Plano de Negdcios):

Membros da Banca:

Membro 1 (Orientador):
Membro 2 (Indicado pela CoC-Eng. Florestal):

Membro 3 (Indicado pelo Orientador):

ATRIBUA NOTAS (N) DE O A 10 PARA CADA ITEM AVALIADO

Pes Banca de Avaliagao
Itens 0 | Orientado | Membro | Membro
(P) r 2 3
1- Anéllis'e do Trabalho (cgnNteCldo dc? tex~t0, aspecto 4
estético, clareza, concisdo, organizagdo)
2 - Clareza e preparo da apresentacgdo oral 3
3 - Respostas a arguigdo da Banca 3
Nota dos Membros da Banca (> N x P/10) =
Soma das Notas dos Membros da Banca / 3 = MEDIA FINAL =

Mediante ao quadro de avaliagdo os membros da Banca deliberam o seguinte:

Atribuir média final de: ( )

Atribuir frequéncia final de: ( )

Desta forma, consideram o(a) aluno(a) (___) Aprovado(a) (___) Reprovado(a), na
disciplina 0112000 Trabalho de Conclusao de Curso de Engenharia Florestal — TCC-EF.

Nestes termos, firmam a presente () Recomendando Ndo Recomendando (___ ) que
o Trabalho seja depositado na Biblioteca Digital da USP, conforme termo anexo.

Assinatura dos Membros:

Orientador Membro 2 Membro 3



ANEXO 3 - MODELO DE CARTA DO ORIENTADOR

Piracicaba, de de

IImo. Sr.
Prof. Dr.
Coordenador do Curso de Engenharia Florestal

Prezado Senhor:

Certifico que a(o) discente , efetuou as correc¢des solicitadas pela banca

gue avaliou o seu Trabalho de Conclusdo de Curso em Engenharia Florestal — TCC-EF,

intitulado “ ",

Atenciosamente

Orientador



ANEXO 4 — MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAO

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DIVULGAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM
ENGENHRAI FLORESTAL — TCC-EF NA BIBLIOTECA DIGITAL DA USP

Conforme o Formulario de Avaliagdo Final do TCC-EF anexo, eu N2 USP e meu orientador Dr(a). N2
USP, Autorizamos a divulgac¢do do trabalho intitulado , ha Biblioteca Digital da USP.

Atestamos que o referido trabalho incorpora todas as corre¢Ges sugeridas pela Banca Avaliadora,
bem como apresenta condi¢cdes minimas de divulgacao.

Autorizamos ( ) Ndo Autorizamos ( ) a possibilidade de download da integra do trabalho ora
submetido a depdsito, porém, requeremos que a disponibilizacdo do texto completo torne-se
efetiva apds decorridos meses.

O arquivo do trabalho seguira sem travamento para facilitar o cadastramento junto a base de
dados, porém, ao disponibiliza-lo (se for o caso, conforme expresso no paragrafo anterior), devera

ser submetido ao travamento de seguranca com a finalidade de evitar, ao maximo, cépias e edi¢cbes.

Por estarmos de acordo, subscrevemos o presente.

Piracicaba, de de

Assinatura do Aluno Assinatura do Orientador



